Xpert.Meeting

Gestion des séances & suivi des décisions
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L'outil qui pense a tout pour vos séances !

LY

Xpert.Meeting gére par excellence les séances de conseil ou de commission du secteur public et privé.

Xpert.Meeting permet de :

Xpert.Meeting c'est :

e Préparer aisément et rapidement les séances de .
conseil ou de commission

e Avoir un suivi simple, précis et exhaustif

* Planifier et préparer les ordres du jour

» Convoquer les membres concernés par mail en'y
joignant l'ordre du jour

* Avoir un rappel personnalisé des sujets et des
dossiers prioritaires

» Disposer instantanément des PV et autres extraits
des décisions prises.
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Un outil simple et efficace

Un parfait coordinateur

Un excellent outil de communication

Un véhicule parfait pour la transmission des décisions
sur le champ aux acteurs concernés

Votre mémoire pour tous les objets traités et décisions
prises en séance

Un véritable lien entre les personnes concernées par
vos délibérations.
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Vos séances accessibles depuis le Web en
toute sécurité...

Vous pouvez donner acces via Internet aux différents
acteurs de vos séances. Dans cette perspective, vous
définissez d'une maniere simple et efficace le niveau de
disponibilité ou confidentialité des données contenues
dans vos séances.
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Vos débats et décisions en toute connaissance de cause...
Possibilité de joindre un ou plusieurs documents a un objet porté
a l'ordre du jour. Tous les types de documents existants dans le
monde de la bureautique peuvent étre annexés sans limitation
aucune. Cette disposition vous permettra en tout temps de com-
prendre les tenants et aboutissants de vos débats et décisions.

Un énorme gain de temps...

Faciliter le processus décisionnel, le suivi des mesures prises et

I'accés a l'information: tels sont les principaux objectifs
d'Xpert.Meeting. Les informations nécessaires a vos
prises de décisions et vos procés verbaux de séance
sont instantanément disponibles. Il en va de méme
pour les extraits de séance et rapports de commis-
sion. Vous passerez donc désormais plus de temps a
la réflexion et la prise de décisions qu'a la recherche

d'information.
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Et plus encore...

* Intégration avec la messagerie permettant d'auto-
matiser un certain nombre d'envois.

* Edition dans Word des documents produits (PV,
extraits, rapports, etc,).

* Intégration avec Xpert.ECM, logiciel d'archivage
et de gestion électronique de documents.

Exemple d'extrait de décision

¢ Retrouvez toutes vos décisions...
Sans classement et indexation préalable, vous retrou-

verez les points débattus et décisions prises. Chaque
mot contenu dans un objet porté a l'ordre du jour

devient un argument de recherche potentiel (recher-

che «full text»).

Xpert.Meeting est livré avec un module de gestion de suivi qui vous permet de contrdler en tout temps

I'avance de vos décisions prises dans le cadre de vos séances.
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